
      คูมือสำหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 
      หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 
                                 . 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 
หนวยงานผูรับผิดชอบ/เจาของกระบวนงาน : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 
2. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการเบ็ดเสร็จในหนวยเดียวที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  
3. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
  1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
6. พื้นที่ใหบริการ : ตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก  
7. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
8. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ  5  วัน 
9. ชองทางการใหบริการ :  
  สถานที่ใหบริการ : ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 65160 
  ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
  ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
10. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต : 
 ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (มาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (มาตรา 22) ใหใชไดตาม
ระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปได จนกวาเจาพนักงานทองถิ่น จะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต นั้น
11. ขั้นตอน ระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ : 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผดิชอบ 

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสารยื่นขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 1 วัน กองชาง - 
2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 2 วัน กองชาง - 
3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิน่ตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนญุาตวาถึงขัน้ตอนใด

และแจงใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น. ๑) 
2 วัน กองชาง 

อบต.ทางาม 
- 

 ระยะเวลาดำเนินการ รวม 5 วัน 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ : 
  12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยนืยันตวัตน หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร จำนวนเอกสารตนฉบับ จำนวนเอกสารสำเนา หนวยนบัเอกสาร หมายเหตุ 
1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ บุคคลธรรมดา 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจการคา 0 1 ชุด นิติบุคคล 
 12.2) เอกสารอื่น ๆ  สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ตนฉบับ 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1) แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนยายอาคารดดัแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5) 

กองชาง  
อบต.ทางาม 

1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ตนฉบับ 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

2) สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร
แลวแตกรณ ี

กองชาง  
อบต.ทางาม 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เปน
อาคาร มีลักษณะขนาดอยูในประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

13. คาธรรมเนียม : 
  ตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
  13.1 อาคารที่ใชเพื่อการอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไมเกิน 150 ตารางเมตร หรือ
อาคารที่ใชเพื่อเก็บเกี่ยวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไมเกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใชเพื่อการ
เลี้ยงสัตวที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไมเกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูอาการ เรียกเก็บคาธรรมเนียมการ
ออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 
 13.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตามความในขอ 13.1 ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 
    13.2.1 ใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ 200 บาท 
   13.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง   ฉบับละ 100 บาท 
   13.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน   ฉบับละ 50 บาท 
   13.2.4 ใบอนุญาตเคลื่อนยาย  ฉบับละ 50 บาท 
14. ชองทางการรองเรียน : 
  14.1 ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลทางาม 
    14.1.1 ทางอินเทอรเน็ต (www.tangam.go.th และหรือ www.facebook.com/thangamlocal เปนตน)
   14.1.2 ทางโทรศัพท  0 5500 9920 ตอ 12 (สำนักปลัด) 
   14.1.3 ทางโทรสาร    0 5500 9920 ตอ 13 
   14.1.4 ทางไปรษณีย ระบุ องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 65160 
  14.1.5 รองเรียนดวยตนเอง โดยยื่นคำรอง ณ องคการบริหารสวนตำบลทางาม (สำนักปลัด เชน ศูนยรับ
เรื่องราวรองทุกข และหรือศูนยบริการประชาชน แลวแตกรณี เปนตน) 
   14.1.6 ตูรับฟงความคิดเห็น (ตูแดงแสดงความคิดเห็น ซึง่ไดติดตั้งไว ณ องคการบริหารสวนตำบลทางาม)
 14.2 ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอศูนยดำรงธรรม กระทรวงมหาดไทย และหรือศูนยดำรงธรรมจังหวัดพิษณุโลก 
และหรือศูนยดำรงธรรมอำเภอวัดโบสถ เปนตน 
 14.3 ชองทางการรองเรียน รองเรียนผานศูนยบริการประชาชน (ศบช.) สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี (สนร.)
  

หมายเหตุ (ทำเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 โทร.0 2283 1271-84 ;            
0 2283 1286-7 สายดวน 1111 เว็บไซต www.1111.go.th ตูปณ. 1111) 
 
วันที่พิมพ   16/02/2567 
สถานะ     เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย     อบต.ทางาม  
อนุมัติโดย   อบต.ทางาม 
เผยแพรโดย  อบต.ทางาม 
 


