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คูมือสำหรับประชาชน :  

การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม)  

ตามพระราชบัญญตัิ (พ.ร.บ.)  

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

 
สำนักปลัด 

องคการบริหารสวนตำบลทางาม 
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คูมือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง : DBD : กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
                 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปน
บุคคลธรรมดา 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ
ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
2) พระราชกฤษฎีกา (พ.ร.ฎ.) กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่อง กำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   
9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข

คำขอจดทะเบียนพาณิชย 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่อง กำหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ 0 นาท ี
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  0  
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0  
 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด  0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 01  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก โทร./โทรสาร0 5500 9920  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.    
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
  2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 
  3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อ รับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคำขอจดทะเบียน 
  4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลด
จาก www.dbd.go.th 
  หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คำขอ หรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปน
เหตุให ไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่ม 
เติมโดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้น
จะถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคำขอ หรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนา
บันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอ หรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
  ขั้นตอน ระยะเวลาและสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี องคการบริหารสวนตำบล ทางาม 
อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 

- 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชำระคาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคการบริหารสวนตำบล ทางาม 
อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาท ี องคการบริหารสวนตำบล ทางาม 
อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 

- 

4) 
การลงนาม/มติ
คณะกรรมการ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

10 นาท ี องคการบริหารสวนตำบล ทางาม 
อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 
14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
  ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
  15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จำนวน
ตนฉบับ 

จำนวน 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 
2) สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 
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  15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จำนวน
ตนฉบับ 

จำนวน 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คำขอจดทะเบียนพาณชิย (แบบทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตัง้สำนักงาน
แหงใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลง
นามและใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณชิย
กิจมิไดเปนเจาบาน ) 

3) สำเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจาบานหรือสำเนาสัญญาเชาโดยมผีูให
ความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นทีผู่
เปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอมพรอมลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบพาณชิย
กิจมิไดเปนเจาบาน ) 

4) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณชิยกิจและ
สถานทีส่ำคญับริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 
10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 
(ถามี) พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7) สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผู
จำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชาหรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตางประเทศพรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขายหรือให
เชาแผนซีดีแถบบนัทึกวีดิ
ทัศนแผนวดีิทัศนดีวดีีหรือ
แผนวีดีทัศนระบบดิจิทลั
เฉพาะเก่ียวกับการบันเทิง) 

8) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจำนวนเงินทนุหรืออาจมาพบ
เจาหนาที่เพื่อทำบันทึกถอยคำเกี่ยวกับขอเท็จจริง
ของแหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทนุก็ได 

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการคาอัญมณี
หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับดวยอัญมณ)ี 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ – 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ – 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 
หมายเหตุ หมูที่ 13 ตำบลทางาม อำเภอวัดโบสถ จังหวัดพิษณุโลก 65160 โทร,/โทรสาร 0 5500 9920 
เว็บไซต www.tangam.go.th) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คูมือการกรอกเอกสาร – 

19. หมายเหตุ – 
วันที่พิมพ 29/04/2566 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย นายณัฐ  สุขล้ำคณา 
อนุมัติโดย นางดวงกมล  หยิบทรัพย 
เผยแพรโดย นายณัฐ  สุขล้ำคณา 

 


